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Guide for Activity Report  
Panduan untuk Laporan Aktiviti  

 
The purpose of this document is to provide a guide on the type of information required in the reports for RDD’s 

newsletter, annual report, and other publications. 
Tujuan dokumen ini adalah untuk menyediakan panduan bagi jenis maklumat yang diperlukan dalam laporan 

untuk bahan berita RDD, laporan tahunan, dan penerbitan lain. 
 

ITEM 
JENIS 

INFORMATION 
MAKLUMAT 

NOTES 
NOTA 

Name of event 
Nama acara / 
program 

1. KELAS BULAN DISEMBER (PROGRAM CUTI SEKOLAH) 
2. PROGRAM “RAMAH MESRA DASHBOARD BERSAMA PI1M KLUSTER ALOR 

GAJAH” DI PI1M KG KUALA SUNGGA – ADVOKASI KLIK DENGAN BIJAK, E-
WASTE, DASHBOARD KOMUNITI (MYSOAL), FB PAGE KLUSTER (MENARIK DI 
ALOR GAJAH) 

 

- 

 
Date & Time 
Tarikh & Masa 
 

1. KELAS BULAN DISEMBER (SEPANJANG DISEMBAR) 
2. PROGRAM “RAMAH MESRA DASHBOARD BERSAMA PI1M KLUSTER ALOR 

GAJAH” DI PI1M KG KUALA SUNGGA – ADVOKASI KLIK DENGAN BIJAK, E-
WASTE, DASHBOARD KOMUNITI (MYSOAL), FB PAGE KLUSTER (MENARIK DI 
ALOR GAJAH) – 28 DISEMBER 2016 
 

- 

Location 
Lokasi 

 
1. PI1M PEKAN RUMBIA (KELAS LATIHAN) 
2. PROGRAM “RAMAH MESRA DASHBOARD BERSAMA PI1M KLUSTER ALOR 

GAJAH” DI PI1M KG KUALA SUNGGA 
 

- 

Purpose 
Tujuan 
 

KELAS 

 MENINGKATKAN KEMAHIRAN MENGGUNAKAN KOMPUTER 
 

PROGRAM “RAMAH MESRA DASHBOARD BERSAMA PI1M KLUSTER ALOR GAJAH” 
 

 PROGRAM INI DIADAKAN BERTUJUAN UNTUK MENGHEBAHKAN  KEPADA 
SELURUH MASYARAKAT TERUTAMANYA KEPADA WARGA SETEMPAT 
MENGENAI KEMUDAHAN YANG DISEDIAKAN IAITU DASHBOARD PI1M 
DIMANA IA MENGAMBIL KIRA ASPEK KEPERLUAN KOMUNITI SETEMPAT 
DARI SEGI PERHUBUNGAN, PEMBELAJARAN, PERNIAGAAN, KESIHATAN DAN 
JUGA PENTADBIRAN. PENGGUNAAN APLIKASI INI DIHARAPKAN DAPAT 
MENINGKATKAN TARAF   SOSIO EKONOMI SETEMPAT DAN SECARA TIDAK 
LANSUNG DAPAT MERAPATKAN JURANG DIGITAL ANTARA KOMUNITI 
BANDAR DENGAN LUAR BANDAR 

 

- 

Details of 
recipients  
Butiran Penerima 

- 

- 

 
Details of 

 
KELAS 

- 
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contribution  
Butir-butir 
berkaitan dengan 
aktiviti 
 

 KELAS CUTI SEKOLAH 

 KELAS MYSHOP 
 
PROGRAM “RAMAH MESRA DASHBOARD BERSAMA PI1M KLUSTER ALOR GAJAH”  
  

 TAKLIMAT PENGENALAN KEPADA APLIKASI DASHB0ARD KOMUNITI 

 TAKLIMAT KLIK DENGAN BIJAK/ KUIZ DASHBOARD 

 KUIZ KLIK DENGAN BIJAK/ KUIZ DASHBOARD 

 E-WASTE 

 CABUTAN BERTUAH 

 MUAT TURUN APLIKASI DASHBOARD KOMUNITI 

 “LIKE” FB PAGE KLUSTER – MENARIK DI ALOR GAJAH 
 

 

 
Benefits of the 
contribution 
Kebaikan / 
kelebihan aktiviti 
 

 
KELAS  

 MENINGKAT KEMAHIRAN PENGGUNAAN KOMPUTER DAN PEMBELAJARAN 
SECARA INTERAKTIF KEPADA PELAJAR SEKOLAH 

 MEMPERKENALKAN APLIKASI DASHBOARD KOMUNITI 
 
PROGRAM “RAMAH MESRA DASHBOARD BERSAMA PI1M KLUSTER ALOR GAJAH” 
 

 MEMPERKENALKAN KEGUNAAN DASHBOARD KOMUNITI 

 MENINGKATKAN KESEDARAN KESELAMATAN DI INTERNET (KDB) 

 MERAPATKAN HUBUNGAN PI1M DENGAN KOMUNITI 

 MEMBERI KESEDARAN KITAR SEMULA MELALUI PROGRAM E-WASTE SKMM 

 MUAT TURUN APLIKASI DASHBOARD KOMUNITI 

 MEMPERKENALKAN FACEBOOK KLUSTER ALOR GAJAH – “MENARIK DI ALOR 
GAJAH” 

 

- 

 
Name of VIP 
Nama VIP 

 YB DATUK LAI MENG CHONG 
ADUN MACHAP/EXCO KERAJAAN NEGERI MELAKA 

- 

 
Name of guest VIP 
Nama tetamu 
daripada VIP  

 EN. ABDUL RAHIM BIN HJ YUSOF 
DATUK PENGHULU DUN MACHAP 
 

 EN. BAHAROM BIN SALIM 
PENGERUSI JKKK KUALA SUNGGA 
 

 EN. HASSIM BIN DOLLAH 
PENGERUSI JKKK TEBONG STATION 

- 

 
Main execution 
Pelaksanaan 
aktiviti utama 

 
KELAS 

 KESELAMATAN DI INTERNET/FACEBOOK – 5/12/2016 

 PENGENALAN KEPADA APLIKASI DASHBOARD – 5/12/2016 

 MENCIPTA KAD UCAPAN &  MEMBINA JADUAL (TABLE) 11 & 18/12/2016 

 MENCIPTA GMAIL & FACEBOOK – 17/12/2016 

 ONLINE KEYBOARDING CHALLENGE – 24/12/2016 

- 
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 PENGENALAN KEPADA KOMPUTER & CARA-CARA MENGGUNAKAN DENGAN 
BETUL 

 
PROGRAM “RAMAH MESRA DASHBOARD BERSAMA PI1M KLUSTER ALOR GAJAH” 
 

 PAMERAN DAHSBOARD 

 DOWNLOAD APLIKASI DASHBOARD 

 LIKE FB MENARIK DI ALOR GAJAH 

 DASHBOARD GAMES – CATCH AND WIN 

 KDB GAMES 

 CABUTAN BERTUAH KUIZ DASHBOARD 

 TAKLIMAT PBT (MYSOAL) 

 SUKANEKA 

 PROGRAM E-WASTE & PENYERAHAN BARANGAN KITAR SEMULA 

 CABUTAN BERTUAH KOMUNITI 
 

 
Supporting 
activities 
Aktiviti Sokongan 
 

 PAMERAN KOSPEN/PEMERIKSAAN KESIHATAN PERCUMA 

 SUKANEKA (PECAH BELON PAKAI KAKI, ISI AIR DALAM BOTOL, BOTOL 
BERACUN, MUSANG BERJANGGUT, BEAUTY & THE BEAST 

 KEMASKINI BRIM 

 JUALAN MAKANAN OLEH USAHAWAN TEMPATAN 

 UKIRAN INAI OLEH USAHAWAN TEMPATAN 
 

- 

Other participants 
Peserta Lain 
 

PERPUSTAKAAN DESA KUALA SUNGGA - 

Photo caption 
Keterangan 
gambar 

PROGRAM “RAMAH MESRA DASHBOARDBERSAMA PI1M KLUSTER ALOR GAJAH” 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
SESI TAKLIMAT MYSOAL KEPADA PBT 

 
      
   
   
 
 
 
 
 

  
 

- 
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MAJLIS PERASMIAN & PENUTUP PROGRAM 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
PENDAFTARAN PENGUNJUNG, PENERANGAN DASHBOARD KOMUNITI 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
PEMERIKSAAN KESIHATAN OLEH KOSPEN & UKIRAN INAI USAHAWAN TEMPATAN 
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KUIZ KDB & DASHBOARD 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

SUKANEKA 

 

Photo caption 
names 
Keterangan 
gambar berserta 
nama 

 

 
DI RASMIKAN OLEH DATUK LAI MENG CHONG 

 (ADUN MACHAP/EXCO KERAJAAN NEGERI MELAKA) 
 

- 
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PLEASE SUBMIT YOUR WRITTEN REPORT & PHOTOS BASED ON THIS GUIDE TO THE CONTENT 

APPLICATION DEVELOPMENT DEPARTMENT WITHIN ONE WEEK OF THE EVENT 
 

SILA KEMUKAKAN LAPORAN BERTULIS & GAMBAR-GAMBAR BERLANDASKAN PANDUAN YANG 
DIBERIKAN DAN HANTAR KE JABATAN PEMBANGUNAN APLIKASI KANDUNGAN DALAM TEMPOH 

SEMINGGU SELEPAS ACARA / PROGRAM BERLANGSUNG 

 
PETUGAS PI1M KLUSTER ALOR GAJAH YANG TERLIBAT 

Translation 
Terjemahan 
 

English or BM version of special names/titles 
Versi Bahasa Melayu dan Inggeris bagi nama khas / gelaran 

 

Supporting 
documents 
Dokumen 
Sokongan 
 

Include speeches, souvenir programme, agenda etc 
Termasuk ucapan, cenderamata, aturcara dan lain-lain. 

 


