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Guide for Activity Report  
Panduan untuk Laporan Aktiviti  

(April 2017) 
The purpose of this document is to provide a guide on the type of information required in the reports for RDD’s 

newsletter, annual report, and other publications. 
Tujuan dokumen ini adalah untuk menyediakan panduan bagi jenis maklumat yang diperlukan dalam laporan 

untuk bahan berita RDD, laporan tahunan, dan penerbitan lain. 
 

ITEM 
JENIS 

INFORMATION 
MAKLUMAT 

NOTES 
NOTA 

Name of event 
Nama acara / 
program 

 
1. KELAS E-LEARNING (TADIKA PERPADUAN PEKAN RUMBIA)  
2. KELAS MICROSOFT WORD (PENGENALAN KEPADA WORD/MEMBUAT 

RESUME/MENAIP ARTIKEL) 
3. KEMPEN KITAR SEMULA BARANGAN “MOBILE E-WASTE” 
4. LATIHAN KEUSAHAWANAN (INTEL) 
5. PROGRAM ADVOKASI KLIK DENGAN BIJAK (ONLINE GROOMING) DI SEK. KEB. 

TEBONG 
6. BENGKEL ANIMASI 2D : ADOBE FLASH DENGAN KERJASAMA E-MELAKA 

 

- 

 
Date & Time 
Tarikh & Masa 
 

1. KELAS E-LEARNING (TADIKA PERPADUAN) – 4,6,11,13,18,20,25,27/4/2017 
2. KELAS MICROSOFT WORD (PENGENALAN KEPADA WORDS/MEMBUAT 

RESUME/MENAIP ARTIKEL) – 16,17,30/4/2017 
3. KEMPEN KITAR SEMULA BARANGAN “MOBILE E-WASTE” – SEPANJANG APRIL 
4. LATIHAN KEUSAHAWANAN (INTEL) – 29/4/2017 
5. PROGRAM ADVOKASI KLIK DENGAN BIJAK (ONLINE GROOMING) – 21/4/2017 
6. BENGKEL ANIMASI 2D : ADOBE FLASH – 23/4/2017 
 

- 

Location 
Lokasi 

 PI1M PEKAN RUMBIA 

 SEK. KEBANGSAAN TEBONG (ADVOKASI KLIK DENGAN BIJAK – 23/4/2017) 
- 

Purpose 
Tujuan 
 

1. MEMPERKENALKAN E-PEMBELAJARAN  
2. MEMPERKENALKAN ASAS PEMPROSESAN KATA/CARA MENAIP DENGAN BETUL/ 

CARA MEMBUAT “RESUME” 
3. MEMUPUK KESEDARAN KITAR SEMULA BARANG E-SISA 
4. MEMPROMOSI PRODUK DI LAMAN MYSHOP 
5. MEMBERI KESEDARAN MENGENAI ETIKA KETIKA BERADA DI ATAS TALIAN DAN 

SEMAK SEBELUM SEBAR 
6. MEMPELAJARI ASAS ANIMASI MENGGUNAKAN ADOBE FLASH 

 

- 
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Details of 
recipients  
Butiran Penerima 

PESERTA KELAS E-LEARNING TABIKA PERPADUAN PEKAN RUMBIA 

BIL. NAMA NO. KP 

1. DHIYA MADIHAH BINTI ABDUL HAQQ 110716040348 

2. NURUL IMAN BINTI ASMI 110519040138 

3. MUHAMMAD RAHIMI BIN MUHAMMAD ROSLI 110622040275 

4. FAYYADH UWAIS BIN MOHD NOR RIEZUAN 121031050029 

5. MISHANTT A/L AMIRTHALINGAAM 121012103447 

6. MOHD FARISH HAMIZAN BIN RAZALIGH 120804120187 

7. MUHAMMAD HIDAYAT ASYRAF BIN ABDULLAH 110613050199 

8. MUHAMMAD IZZAQ HAIKAL BIN KAMARUL HAFIS 111212040349 

9. MUHAMMAD SUDAIS AL-ANSARI BIN AZMAN 130208040593 

10. NUR AMALINA BINTI MOHAMAD SHUHADA 120218040416 

11. NURHANI FARISHA AZIZ BINTI ABDUL RAHMAN 130511101272 

12. TANUSHA A/P AMIRTHALINGAAM 110811100740 

13. MUHAMMAD IMAN NAQIB BIN MOHD EZRY 121224040097 

14. NUR WARDINIE YUSRA BINTI AZMAN 110208040456 

15. DHIYA MADINAH BINTI ABDUL HAQQ 110716040292 

16. LAVITRAH A/P KALIDASS 120713040376 

17. AHMAD ALAXENDER PUTRA BIN ROHAIZAD 120222040339 

18. AHMAD NAUFAL HAKIMI BIN SYUKRI AFRIMANSYAH 120326060449 

19. ARSHAD HAKIMI BIN ZAIDI 130523040059 

20. JAY ROOSHAN A/L JAYAKUMAR 120816040029 

21. NUR FARISHYA SABRINA BINTI AHMAD SABRI 121217040080 

22. NUR HUSNIYAH YUSRA BINTI SYAM 130320040120 

23. PUTRI NUR BALQIS ERYNA BINTI ABDUL RAHIM 131202040140 

24. SUTHARRSAN A/L RAMU 110525040425 

 
PESERTA KELAS LATIHAN KEUSAHAWANAN (INTEL) 

BIL. NAMA NO. KP 

1. NORHANA BT TURIAH 700330105006 

2. NORANIZA BINTI HUSIN 820524045124 

3. MAHAT BIN BENGOL 670811045245 

4. NOR SAIDATUL AKHMA BINTI YAHYA 840803086218 

5. SITI NORLAILA BT ABU HASAN  890428065874 

 
PESERTA BENGKEL ANIMASI 2D : ADOBE FLASH BERSAMA E-MELAKA 

BIL. NAMA NO. KP 

1. ISMA HAZIQ BIN RUSLAN 060113040231 

2. AHMAD ZAKWAN BIN BAHARIM 050710040169 

3. MUHD IRFAN BIN HASFAUZILAH 031117040445 

- 



CADD/RDD 01022016 

4. MUHAMMAD IZHHARUDDIN BIN JOHARI 050328040133 

5. MUHAMMAD ALIF NURIMAN BIN MOHD ARIS 040930040225 

6. ZAIDAN AMAR BIN ROZIMAN 031022040153 

7. ZAIDAN HAKIM BIN ROZIMAN 060216040197 

8. MUHAMMAD ZAKWAN BIN ANUAR 030627040039 

9. MUHAMMAD SYAZWAN BIN ZUKRY 010812040067 

10. MUHAMMAD IMRAN BIN HASFAUZILAH 071205040283 

11. ABDUL AZIM SAFUAN BIN KAMAL HUSSIN 060810110119 

12. MUHAMMAD IDHAM BIN HASFAUZILAH 011121040193 

13. DAYANG NORBAZLIAH IMAN BINTI MAZNOR 050303121172 

14. MUHD AIDIE AMRAN 050913101371 

15. JOHAN BIN NAZRY LOW 030508010347 

16. NURUL ELESSA NATASYA BINTI DAUD 051221100452 

17. NUR ALIA BALKIS BINTI MURAD 080928040062 

18. MUHAMMAD SHAHFUAN BIN SHAMSARI 030825140671 

19. ABDUL AZIM BIN ABDUL MUTALIB 030511040125 

20. MUHD AIREY BIN AMRAN 071112121715 

21. AHMAD FARIS ISKANDAR BIN FAIZAL 030728060119 

22. LUQMAN DANIAL BIN ZAIDI 060112060089 

 
PESERTA KELAS MICROSOFT WORD (RESUME) 

BIL. NAMA NO. KP 

1. MUHAMMAD ASRAF BIN AHMAD REDZUAN 970312065223 

2. MOHAMAD IZZAT BIN MOHD SALIM 961230065153 

3. MUHAMMAD ISMAIL BIN MOHD SAAD 970517065139 

4. NORMISHAN BIN ZAINAL 961203065211 
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PESERTA ADVOKASI KLIK DENGAN BIJAK-ONLINE GROOMING DI SK TEBONG 
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Details of 
contribution  
Butir-butir 
berkaitan dengan 
aktiviti 

PROGRAM ADVOKASI KLIK DENGAN BIJAK (ONLINE GROOMING) DI SEK. KEB. 
TEBONG 

 PELAJAR DI BERIKAN TAKLIMAT MENGENAI KDB 

 TAYANGAN VIDEO KDB 

 KUIZ SPONTAN 

 AKTIVITI BERKUMPULAN 

 PEMENANG DIBERIKAN HADIAH 
 
BENGKEL ANIMASI 2D : ADOBE FLASH DENGAN KERJASAMA E-MELAKA 

 PENGENALAN KEPADA TEORI 

 LATIHAN SECARA PRAKTIKAL MEMBUAT ANIMASI 

- 

 
Benefits of the 
contribution 
Kebaikan / 
kelebihan aktiviti 

1. MENINGKATKAN KEMAHIRAN MENGGUNAKAN KOMPUTER/ICT 
2. MEMUPUK KESEDARAN KITAR SEMULA BARANG E-SISA 
3. MENAMBAH NILAI TAMBAH KEPADA USAHAWAN MENGGUNAKAN KOMPUTER 

DAN MENGGUNAKAN PLATFORM APLIKASI DASHBOARD UNTUK MEMPROMOSI 
PRODUK ATAU PERKHIDMATAN YANG DISEDIAKAN 

4. MENDEDAHKAN PENTINGNYA ETIKA KETIKA BERADA DI ATAS TALIAN (BAHAYA 
DAN AKIBAT) 

5. MEMPERKENALKAN MODUL ANIMASI KEPADA PESERTA 
 

- 

Name of VIP 
Nama VIP 

TIADA - 

Name of guest VIP 
Nama tetamu 
daripada VIP  

TIADA - 

 
Main execution 
Pelaksanaan 
aktiviti utama 

- 
 

- 

Supporting 
activities 
Aktiviti Sokongan 

TIADA  - 

Other participants 
Peserta Lain TIADA - 
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Photo caption 
Keterangan 
gambar 

PROGRAM ADVOKASI KLIK DENGAN BIJAK (ONLINE GROOMING) DI SEK. KEB. 
TEBONG 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
Petugas PI1M sedang memberikan taklimat “Online Grooming” 

 

Aktiviti berkumpulan selepas taklimat 

Antara pemenang kuiz spontan dan aktiviti berkumpulan 
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BENGKEL ANIMASI 2D : ADOBE FLASH DENGAN KERJASAM  A E-MELAKA 
 

 
Tenaga pengajar sedang memberikan penerangan/teori asas animasi 

 

 
Peserta sedang membuat latihan sambal di pantau oleh pengajar 

 
KELAS MICROSOFT WORD (MEMBUAT “RESUME”) 

 
Asraf dan rakan-rakan sedang membuat “resume” 
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Photo caption 
names 
Keterangan 
gambar berserta 
nama 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Petugas PI1M Kg Kuala Sungga, PI1M Pekan Rumbia, PI1M Tmn Murai jaya, PI1M 
Tmn Bidara Permai, PI1M Seri Pengkalan, PI1M Tmn Kelemak Jaya, PI1M Kg Paya 

Rumput bergambar bersama Guru ICT & Murid-Murid SK Tebong 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Tenaga Pengajar dari E-Melaka bergambar bersama sebahagian peserta Bengkel 
Animasi 2D : Adobe Flash 

 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Zaid dan Idham antara yang menyumbangkan barangan untuk Kempen “Mobile E-
Waste” 
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PLEASE SUBMIT YOUR WRITTEN REPORT & PHOTOS BASED ON THIS GUIDE TO THE CONTENT 

APPLICATION DEVELOPMENT DEPARTMENT WITHIN ONE WEEK OF THE EVENT 
 

SILA KEMUKAKAN LAPORAN BERTULIS & GAMBAR-GAMBAR BERLANDASKAN PANDUAN YANG 
DIBERIKAN DAN HANTAR KE JABATAN PEMBANGUNAN APLIKASI KANDUNGAN DALAM TEMPOH 

SEMINGGU SELEPAS ACARA / PROGRAM BERLANGSUNG 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

Translation 
Terjemahan 
 

English or BM version of special names/titles 
Versi Bahasa Melayu dan Inggeris bagi nama khas / gelaran 

 

Supporting 
documents 
Dokumen 
Sokongan 
 

Include speeches, souvenir programme, agenda etc 
Termasuk ucapan, cenderamata, aturcara dan lain-lain. 

 


